
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



งานสวสัดิการ และสวสัดภิาพครแูละบคุลากรทางการศึกษา  

--------------กลุม่อ านวยการ------------------ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

ยื่นเอกสารค าร้องขอกู้เงิน 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
เอกสารเบื้องต้น/
ค านวณภาระหนี ้

เสนอ ผอ.กลุ่มอ านวยการ
ตรวจสอบความถูกต้อง 

ส่งเรื่องให้เจ้าหน้าที่
การเงินตรวจสอบรายได้
สุทธิและเสนอ ผอ.กลุ่ม

บริหารงานการเงินรับรอง 

เสนอผู้มีอ านาจลงนาม 

ผู้ขอกู้รับเอกสารส่งธนาคาร 

* สรุป 1 จุดบริการ 6 ขั้นตอน รวมระยะเวลา 15 นาที 
* ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

* สลิปเงินเดือน เดือนล่าสุด 

 

1 นาที 

2 นาที 

5 นาที 

5 นาที 

2 นาที 



งานรับ - สง่หนงัสอืราชการ 

--------------กลุม่อ านวยการ------------------ 
 

 
รับเอกสาร 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
ความถูกต้อง 

รอง ผอ.สพป.พิจารณาระบุกลุ่ม
ที่รับผิดชอบ (กรณีหนังสือลับ) 

ลงทะเบียนรับด้วยระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ 

* สรุป 1 จุดบริการ 6 ขั้นตอน รวมระยะเวลา 15 นาที 
* ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

* ไม่ต้องแนบเอกสารใดๆ  

1 นาที 

2 นาที 

5 นาที 

5 นาที 

2 นาที 

ผอ.กลุ่มพิจารณาระบุกลุ่มที่
รับผิดชอบ (หนังสือปกติ) 

ส่งเรื่องให้
ผู้รับผิดชอบ 


