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คำช้ีแจงการจัดสงเอกสาร  
เรื่อง การยายผูบริหารสถานศึกษา ประจำป พ.ศ. 2569 (เพ่ิมเติม) ครั้งท่ี 1 

สังกัดสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาประจวบคีรีขันธ เขต ๒ 

........................................................................... 
1. แบบคำรองขอยาย จำนวน 7 ชุด แตละชุดใหแนบเอกสาร ดังนี้ (เย็บมุมรวมกับหนังสือนำสง) ไมตองนำไปเขาเลม  
    1.1 สำเนา ก.พ.๗ หรือ ก.ค.ศ.16 ท่ีเปนปจจุบัน (รับรองสำเนาโดยเจาหนาท่ีทะเบียนประวัติ สำนักงาน

เขตพ้ืนท่ีการศึกษา รับรองสำเนาถูกตอง)  
  1.2 สำเนาทะเบียนบาน (รับรองสำเนา)  
  1.3 แบบสรุปความเห็นของคณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน พรอมแนบสำเนารายงานการประชุม

คณะกรรมการสถานศึกษา (รับรองสำเนา) 
  หมายเหตุ เอกสารใชฉบับรับรองสำเนาจริง 1 ชุด และถายสำเนา อีก 6 ชุด  
2. เอกสารประกอบการประเมิน 5 องคประกอบ รวมเลมเดียวกัน จำนวน 7 ชุด ประกอบดวย 

      องคประกอบท่ี 1 ความรูความสามารถในการบริหารจัดการศึกษา (ยกเวนองคประกอบท่ี 1.4) 
      องคประกอบท่ี 2 ประสบการณในการบริหารสถานศึกษา 
      องคประกอบท่ี 5.2 ผลการพัฒนาวิชาชีพ 

      องคประกอบท่ี 6.2 การรักษาวินัย 
      องคประกอบท่ี 7 ผลการประเมินตามขอตกลงในการพัฒนางาน 
3. เอกสารประกอบการประเมิน 5 องคประกอบ รวมเลมเดียวกัน จำนวน 7 ชุด ประกอบดวย 

         องคประกอบท่ี 1.4 ความสามารถในการบริหารจัดการศึกษา 
         องคประกอบท่ี 3 ผลงานท่ีเกิดจากการปฏิบัติงานในหนาท่ี/คุณภาพการปฏิบัติงาน  
         องคประกอบท่ี 4 วิสยัทัศนในการบริหารจัดการศึกษา 

      องคประกอบท่ี 5.1 ผลการพัฒนาตนเอง 
      องคประกอบท่ี 6.1 มีความประพฤติและคานิยมสรางสรรคฯ    

  การพิจารณาตาม ขอ 2 และ ขอ 3 พิจารณาตามกรอบการพิจารณาตามประกาศสำนักงาน

คณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน เรื่อง รายละเอียดตัวชี้วัดและคะแนนในการประเมินตามองคประกอบการประเมิน
ศักยภาพของผูประสงคขอยาย ตำแหนงผูบริหารสถานศึกษา สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน               
(การยายกรณีปกติ) ประจำป พ.ศ. 2569 

หมายเหตุ   
  1. คำชี้แจงการจัดสงเอกสารการขอยายผูบริหารสถานศึกษานี้  ใช เฉพาะผู ท่ียื่นคำรองขอยาย                         
ไปดำรงตำแหนงในโรงเรียนสังกัดสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาประจวบคีรีขันธ เขต 2 เทานั้น 

  2. สำเนาหลักฐานท่ีแนบประกอบการพิจารณาใหรับรองสำเนาถูกตองทุกฉบับ (ตามท่ีระบุในกรอบ 
การพิจารณา) 
  3. ใหศึกษาและทำความเขาใจรายละเอียดองคประกอบ ตัวชี้วัด และคะแนนการประเมินใหละเอียด

ครบถวน กอนสงคำรองขอยาย โดยเฉพาะเอกสาร ขนาดตัวอักษร การลงลายมือชื่อรับรองสำเนาถูกตอง                        
และจำนวนหนา ตามกรอบการพิจารณา ตองเปนไปตามประกาศและขอกำหนดตามตัวชี้วัด มิฉะนั้น อาจไมไดรับ                 
การพิจารณาได หรืออาจไดคะแนน 0 คะแนน ของแตละองคประกอบ   

  4. กรณียายไปตางเขตพ้ืนท่ีการศึกษา ใหสงคำรองขอยายพรอมรายละเอียดตัวชี้วัด ตามจำนวนท่ีเขตพ้ืนท่ี
การศึกษาท่ีประสงคขอยายไประบุ และทำสำเนาเพ่ิมอีกจำนวน 1 ชุด สำหรับให สพป.ปข.๒ *พิมพติดดานบนขางขวาวา 
“สำเนาสง สพป.ปข.2”*   

  กรณียายไปตางเขตพ้ืนท่ีการศึกษาฯ (การสงเอกสารใหดูประกาศฯ ของเขตพ้ืนท่ีการศึกษานั้นๆ)  
ท้ังนี้ ขอใหจัดเตรียมกลองพัสดุท่ีเหมาะสมสำหรับสงเอกสารไปตางเขตพ้ืนท่ีโดยไมปดผนึก 
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